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PROCEDURA OPERATIONALA
privind derularea opratiunilor de elaborarea si
eliberare a statutului unui bun imobil
Compartimentul Monumente Istorice 3i Arheologie | Revizia: 1
Nr.de ex. :-

Editia: 1
Nr.deex.: 1

D.C.M.B.

Cod: P.O. IV.7 Exemplar nr.: 1

I.  Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.

Nr. Operatiunea Numeleigy Functia Data Semnitura
crt. prenumele
1 2 3 4
1.1. Elaborat Dragomir Mihaela Consilier 03.10.2022
1.2, Verificat Mihai Aurora Consilier 03.10.2022
1.3. Aprobat Frasineanu Dragos | Director executiv 03.10.2022

II. Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale.

Data de 1a care se
Nr. Edifla? revizia Componenta revizuita Modalitatea reviziei ﬂp.l 1c5 prevedgrfle:\
ert. cadrul editiei editiei sa.u. reviziei

editiei
1 2 3 4

2.1. Editia | X X 31.01.2013
2.2. Revizia 1 X X 01.02.2017
2.3 Revizia 2 X - X 03.10.2022

I1I. Lista cuprinzind persoancle la care se difuzeazi editia sau; dupi caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale. : -

o 4

Nr.. : §copulﬂ nr. Compartiment Functia Numesl I?at_a 2 Semniitura
i difuzirii prenume primirii
P 1 2 3 4 5 6

. Monumente Istorice - Dragomir
3.1. | Aplicare 1 si Arheologie Consilier Mihaela 03.10.2022
3.2. | Aplicare y | Mopumenteldstorice’ ) o0 | BaMESEW | g 150000
si Arheologie Monica
3.3. | Aplicare y | Monumente Istorice | oo ior | Petrescu Livia | 03.10.2022
s1 Arheologie
. Monumente Istorice . Teaca
3.4. | Aplicare ] si Arhicologie Consilier e e 03.10.2022
3.5. | Informare 1 Secretariat Secretar Redu . 03.10.2022
Ana Maria
3.6. | Evidenta | Juridic Consiier | Mihai 1 93 10,2022
Aurora
3.7. | Arhivare 1 Arhivare Arhivar Balan Adina | 03.10.2022
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[ 3.8. [ Attescopuri | - | - | - [ - [ - [ R

IV. Scopul procedurii operationale

Procedura are ca scop prezentarea operatiunilor privind eliberarea statutului de M.L. sau nu al
unui imobil potrivit prevederilor Legii nr. 422/2001, republicatd, cu modificdrile §i completérile
ulterioare;

Prin aceastd procedurd se analizeazi, se elaboreazd, se redactecazd §i se emite un rdspuns
privind statutul de M.I. sau nu al unui imobil;

Procedura se aplicd de citre Compartimentul Monumente Istorice §i Arheologie al
D.C.M.B.

V. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1.  Procedura se aplicd de Compartimentul Monumente Istorice si Arheologie al D.C.M.B.;

5.2. Procedura se aplica cererilor privind eliberarea statutului de M.I. sau nu al unui imobil -
persoane fizice sau juridice de drept public sau privat;

5.3. La proceduri participa toate compartimentele interesate.

VI. Documente de referinti aplicabile activitiitii procedurale
6.1. Reglementari internationale:

6.2.  Legislatie cadru:
— Legea nr. 422/2001 privind protejarea monumentelor istorice, republicata, cu modificérile si
completarile ulterioare;
- OG nr. 43/2000 privind protecfia patrimoniului arheologic §i declararea unor situri
arheologice ca zone de interes national, cu modificarile si completérile ulterioare.

6.3. Legislatia secundari:
Regulamentul de organizare §i functionare a Ministerului Culturii gi Patrimoniului National
aprobat prin HG nr. 90/2010 cu modificarile si completiriie ulterioare;
x Regulamentul de organizare i functionare a Directiei Judefene pentru Culturd si Patrimoniu
National, respectiv a municipiului Bucuregti aprobat prin Ordinul nr. 2080/27.02.2012.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiiri interne ale entitatii publice:
Procedura operationala privind circuitul documentelor.

VII. Definitii si abrevieri ale terminilor utilizati in procedura operationala

7.1.  Definitii ale termenilor

g:t Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfagoara
1. | operationali la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara
(procedurd de lucru) | aplicabilitate la nivelul intregii entitdti publice.
Forma actuald a procedurii. Editia unei proceduri se modifici
.. - atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri
2. | Editie proceduri . . . -
sau atunci ¢and modificarile din structura procedurii depasesc 50%
din continutul reviziel anterioare,

LJ



ROMANIA
MINISTERUL CULTURII

PENTRU CULTURA A MUNICIPIULUT

BUCURESTI
Str. Sf. Stefan nr.3, sector 2, Bucuregti — tel/fax 021.323.26.11, 021.323.26.28 e-mail: dcmb@cultura.ro

Actiunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a unor
3. | Revizie proceduri informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificiri ce implica de regula sub 50% din continutul procedurii.

Dosarul complet ce contine cererea de eliberare a CDSA si alte acte
necesare, inclusiv raportul de cercetare arheologici preventiva.

4. | Documentatie

7.2.  Abrevieri ale termenilor

(I;I:t Abrevierea Termenul abreviat
1. HG Hotarare a Guvernului
2. 1 0G Ordonanti de Guvern
3. | D.C.M.B. Directia pentru Culturd a Municipiului Bucuresti
4, M.L Monument lIstoric
5. LMI Lista monumentelor istorice

VIIL. Descrierea procedurilor operationale

8.1 Verificarea prealabild pe forma a documentatiilor de cétre un consilier al D.C.M.B.;

8.2 Inregistrarea documentatiilor se face la compartimentu! secretariat din cadrul D.CM.B;

8.3  Formularul pentru inregistrare este unul tip si se completeaza de citre petent;

8.4  Repartizarea de citre directorul executiv a documentatiilor inregistrate cétre consilierii din
Compartimentul Monumente Istorice si Arheologie;

8.5 Consilierul responsabil verifica amanuntit pe forméi si fond documentatia, in situatia in care
aceasta este incompletd sau existd erori se procedeazd la solicitarea completirii acestora cu
documentele lipsd sau la indreptarea erorii, prin realizarea unei comunicéri (scrise) adresati
petentului prin secretarul D.C.M.B.;

8.6 Completirile solicitate la pct. 8.5 urmeaza aceeasi procedurd ca cea pentru inregistrarea unui
dosar nou, urménd ca apoi si fie anexate dosarului de bazi;,

8.7 Consilierul procedeaza la elaborarea wnui rispuns privind statutul de M.L. sau nu al unui
imobil;

8.8 Raspunsul privind statutul de M.I. sau nu al unui unobll se reallzeazé in 2 exemplare
‘ - exemplarul nr. | este destinat petentului; ’ s o i e

4

- exemplarul nr. 2 se va arhiva; : o =
8.9  Rispunsul elaborat de consilier se preda spre semnare directorului executiv al D.C.M.B. prin
compartimentul secretariat; !
8.10 Petentul va semna la ridicarea rispunsului privind statutul de M.I. sau nu al unui imobil pe
exemplarul nr. 2 mentiondnd sintagma ,.Am primit un exemplar”, numele in clar si data;
8.12. Pentru informatii detaliate referitoare la regimul juridic al imobilului in cauzi, petentul va
solicita autorititilor publice locale certificat de urbanism, in conditiile in care, potrivit art. 6 alin.
1 din Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executirii lucririlor de constructii - republicati, cu
modificirile si completarile ulterioare.

IX. Responsabilititi si raspunderi in derularea activititii

SECTIUNEA I
RESPONSABILITATI

L




ROMANIA
MINISTERUL CULTURII

k. ¢ ,."“ P ey

DIRECTIA PENTRU CULTURA A MUNICIPIULUI

BUCURESTI
Str. ST, Stefan nr.3, sector 2, Bucuresti — tel/fax 021.323.26.11, 021.323.26.28 e-mail: demb@cultura.ro

9.1 Directorul executiv al D.C.M.B.
- verifica respectarea procedurii privind elaborarea raspunsului;
- repartizeazi consilierilor dosarele prevazute in prezenta;
- verificd documentele Inainte de semnare;
- solicitd direct consilieritor indreptarea erorilor materiale;
- semneaza raspunsul privind statutul de MLI. sau nu al unui imobil;
- transmite compartimentului secretariat raspunsurile semnate in vederea eliberdrii acestora.
9.2 Compartimentul Secretariat
- inregistreazi documentatia depusi pentru aflarea statutului unui imobil;
- transmite consilierilor documentatiile dupa repartizarea facuti de directorul executiv al
D.CMB,;
- elibereaza riaspunsurile semnate de directorul executiv al D.C.M.B.
9.3 Compartimentul Monumente Istorice si Arheologie
- verifica si analizeazi pe formi si fond documentatiile repartizate
- elaboreaza riaspunsul privind statutul de M.1. sau nu al unui imobil;
- transmit, dupi caz, secretarului sa ingtiinteze petentii in vederea completirii dosarelor.

SECTIUNEA I
RASPUNDERI

Incalcarea prevederilor prezentei proceduri de citre angajatii D.C.M.B. atrage rispunderea disciplinard
administrativd daca fapta nu intrd sub incidenta legii penale.
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X. CUPRINS

IRECTIA PENTRU CULTURA A MUNICIPIULUI
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