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PROCEDURA OPERATIONALA

privind derularea operatiunilor in cazul
descoperirilor arheclogice intdmpldtoare

Editia: 1
Nr.deex.: 1

Compartimentul Monumente Istorice si Arheologie | Revizia: 0

Cod: P.O.IVA4

Nr.de ex. :-

Exemplarnr.: 1

I.  Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.
Nr. Operatiunea AMIELE 51 Functia Data Semniitura
ert prenumele
i 1 2 3 4
1.1. Elaborat Dragomir Mihaela Consilier 03.10.2022
1.2. Verificat Mihai Aurora Consilier 03.10.2022
1.3. Aprobat Frasineanu Dragos | Director executiv 03.10.2022
II. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale.
Data de la care se
Nr. Editia/ revizia n Componenta revizuita Modalitatea reviziei ap.]lFﬁ. prevedtfr!le:
rt. cadrul editiei editiei sau reviziei
¢ editiei
1 2 3 4
A1 Editia 1 X x 03.10.2022
2.2, Revizia 0 - - -

5]

L. Llsta cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din
cadrul edltlel procedurii operanonale.

* Nume §i

' $copu!" nr. Compartiment Functia ]?at-a iy Semnitura
. difuzirii prenume primirii
1 2 3 4 s 6
T Monumente I[storice - Dragomir
3.1. | Aplicare 1 si Arheologie Consilier Mihaela 03.10.2022
3.2. | Aplicare 1 Mon'umente Istpnce Consilier Pame_s. ol 03.10.2022
si Arheologie Monica
33. | Aplicare | | Monumente IStOnICe | o ctiter | Pervescu Livia | 03.10.2022
i Arheologie
: Monumente Istorice - Teaca
3.4. | Aplicare 1 si Atheologie Consilier Klexardi 03.10.2022
3.5. | Informare 1 Secretariat Secretar Rad ; 03.10.2022
Ana Maria
3.6. | Evidenta 1 Juridic Consilier Mikiai 03.10.2022
Aurora
3.7. | Arhivare ] Arhivare Arhivar Balan Adina | 03.10.2022
3.8. | Alte scopuri - = . s -



40765
Rectangle

40765
Rectangle


ROMANIA
MINISTEFRUL CULTURIY

N o

— g

IRECTIA PENTRU CULTURA A MUNICIPIULUI

BUCURESTI
Str. Sf. Stefan nr.3, sector 2, Bucuresti — tel/fax 021.323.26.11, 021.323.26.28 e-mail: demb@cultura.ro

IV. Scopul procedurii opefationale

Prin aceasti proceduri se Inregistreazi cererile solicitantilor, se analizeazi, se verificd, se formuleazi
solicitdri de completiri ale documentatiilor, in cazul descoperirilor arheologice intdmplitoare;

1. Procedura se apliciA de citre Compartimentul Monumente Istorice si Arheologie al
D.CM.B,;

2. Procedura se aplici documentatiilor depuse de solicitanti — persoane fizice sau juridice de
drept public sau privat — in cazul descoperirilor arheologice intamplétoare, potrivit Legit
422/2001, OG nr. 43/2000, republicate, cu modificirile si completirile ulterioare.

V. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1.  Procedura se aplici de citre Compartimentul Monumente Istorice si Arheologie al D.C.M.B.;
5.2.  Procedura se aplica cererilor depuse de solicitanti — persoane fizice sau juridice de drept public
sau privat;

5.3. La procedura participd toate compartimentele interesate.

V1. Documente de referintd aplicabile activitiatii procedurale
6.1. Reglementiri internationale:

Legea nr. 150/1997 privind ratificarea Conventiei europene pentru protectia patrimoniului
arheologic (revizuitd), adoptatd la La Valetta la 16 ianuarie 1992,

6.2. Legislatie cadru:

Legea nr. 422/2001 privind protejarea monumentelor istorice, republicatd, cu modificérile §i
completarile ulterioare;

OG nr. 43/2000 privind protectia patrimoniului atheologic si declararea unor situri
arheologice ca zone de interes national, cu modificérile §i completirile ulterioare;

6.3. Legislatia secundara: : ; _

Regulamentul de organizare §i functionare a Ministerului Culturii §i Patrimoniului National
aprobat prin HG nr. 90/2010 cu modificarile i completirile ulterioare;

Regulamentul de organizare §i functionare a Directiei Judetene pentru Culturd i Patrimoniu
National, respectiv a municipiului Bucuresti aprobat prin Ordinul nr. 2080/27.02.2012;

Ordinul Ministrului Culturii si Cultelor nr. 2518/2007 pentru aprobarea Metodologiei de
aplicare a procedurii de descdrcare de sarcing arheologicad,

Ordinul Ministrului Culturii si Patrimoniului National nr. 2562 / 2010 privind aprobarea
Procedurii de acordare a autorizatiilor pentru cercetarea arheologicd, cu modificdrile si completarile
ulterioare:;

Instructiuni nr. 02/2016 privind regimul descoperirilor arheologice intdmpldtoare.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:
Procedura operationald privind circuitul documentelor.
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VII. Definitii si abrevieri ale terminilor utilizati in procedura operationali

7.1.  Definiiii ale termenilor

(lj:t Termenul Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste termenul
Procedura Proceduri care descrie un proces sau o activitate care se desfisoara
1. | operafionali la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, firid

(procedurd de lucru) | aplicabilitate la nivelul intregii entitdti publice.

Forma actuald a procedurii. Editia unei proceduri se modifici
atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri
sau atunci cind modificarile din structura procedurii depasesc 50%
din confinutul reviziei anterioare.

2. | Editie procedurd

Actiunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a unor
3. | Revizie procedurd informatii, date, componente ale unei editii a unei procedurt,
modificiri ce implici de reguli sub 50% din continutul procedurii.

Dosarul complet ce contine documentele necesare in cazul

4. | Documentatie . ot e
: descoperirilor arheologice intdmplitoare.

7.2.  Abrevieri ale termenilor

CN:t Abrevierea Termenul abreviat
1. |HG Hotéirire a Guvernului
2. | O0G Ordonanta de Guvern
3. CZMI Comisia Zonald a Monumentelor Istorice
4. | D.C.M.B. Directta pentru Culturi a Municipiului Bucuresti
5. | ML Monument Istoric
6. | LMI Lista monumentelor istorice
7. | Z.P. Zoni de protectie a unui monument istoric
8. |Z.C.P. Zoni Construitd Protejati
9. | DTAC Documentatie tehnic3 pentru autorizarea executiirii lucririlor de construire
~10. | DTAD Documentatie tehnicd pentru autorizarea executaru lucrénlor de desﬁm‘;are
1t | Pith ~ | Proiect tehnic - DTAC/DTAD- G
~12. | CDSA Certificat de Desciircare de Sarcini Arheologica
13, | CNA Comisia Nationala de Arheoclogie

' VIIL Descrierea procedurii operationale

8.1 Verificarea pe formd si fond a documentatiilor, dar si a obiectelor descoperite, de citre un
consilier al D.C.M.B;

8.2 inregistrarea la secretariatul D.C.M.B. a documentatiilor, impreuni cu obiectele descoperite,
conform indicatiilor consilierului dupa verificarea acestora;

83 Predarea documentelor si a obiectelor descoperite intamplator se face de ciitre persoanele
imputernicite de cétre primarul Municipiului Bucuresti reprezentantului D.C.M.B,;

8.4 inregistrarea dosarelor se va face doar dacé petentul face dovada ca este un reprezentant al
Primdriei Municipiului Bucuresti sau ¢ are o imputenicire din partea acesteia;
8.5 Repartizarea de citre directorul executiv a documentatiilor inregistrate si predarea acestora

consilierului desemnat;

L)
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8.6 Preluarea documentatiei si a obiectelor de cétre consilierul caruia i-au fost repartizate de la
secretariat, pe baza semnaturii si a datei;
8.7 Redactarea unui proces verbal de predare-primire, cu toate documentele si obiectele, intre
D.C.M.B. si Muzeului National de Istorie a Roméniei;
8.8  Procesul se redacteazid in dublu exemplar si se semneazi de consilierul responsabil cu
claborarea acestuia si cu predarea documentatiei si a obiectelor;
89  Procesul se va preda spre semnare directorului executiv al D.C.M.B. prin compartimentul
secretariat;
8.10 Directorul executiv va verifica pe forma Procesul inainte de semnare. In cazul identificarii de
erori materiale va solicita direct consilierului responsabil si le indrepte;
8.11 Directorul executiv semneazi actul si il predd compartimentului secretariat pentru a fi dat
consilierului responsabil;
Documentatiile, impreund cu obiectele descoperite, se vor preda unui reprezentant al MNIR pe
baza acestui proces verbal de predare-primire incheiat intre acesta si reprezentantul DCMB:
- Un exemplar — exemplarul nr. 1 — al Procesului Verbal riméne la MNIR;
- Un exemplar — exemplarul nr. 2 — al Procesului Verbal se arhiveazi, impreund cu copia
documentatiei predate, la D.C.M.B.

Conditiile in care se pot intocmi, edita si arhiva electronic registrele, jurnalele si alte documente
de evidenti a siturilor arheologice si a zonelor cu potential arheologic:
- Din punctul de vedere al bazei de date, important este sa existe posibilitatea reconstituirii in
orice moment a continutului registrelor si altor documente anexate.
- Registrele de inregistrare a documentatiilor §i alte documente anexate, care se arhiveazi pe
suport elecronic si fie semnate de persoana care le intocmeste.
- Si existe un plan de securitate al sistemului informatic, cuprinzind mdsurile tehnice si
organizatorice care si asigure urmitoarele cerinte minimale:
a) confidentialitatea si integritatea comunicatiilor;
b) confidentialitatea si nonrepudierea informatiilor;
¢) confidentialitatea si integritatea datelor;
d) impiedicarea, detectarea si monitorizarea accesului neautorizat in sistem;
e) restaurarea informatitlor gestionate de sistem in cazul tinor calamititi naturale, evenimente
imprevizibile, prin:
- arhivarea datelor care s& permitd inscriptionarea o singurd daté §i accesarea ori de cite ori
_este nevoie a informatiilor stocate; . N
- mreglstrarea datelor in timp real, in s1stem de arhivare. g5y _
Sa se asigure listarea tuturor registrelor, jurnalelor si formula,relor la cererea organelor de

" control.

IX. Responsabilititi si raispunderi in derularea activititii
RESPONSABILITATI

9.1 Directorul executiv al D.C.M.B.
- repartizeaza documentatiile inregistrate;
- verificd Procesele Verbale de predare-primire primite de la compartimentul monumente istorice
si arheologie si, daca exista erori materiale, solicita in mod direct responsabilului si le indrepte;
- aproba si semneaza Procesele Verbale de predare-primire conform procedurilor legale in vigoare;
- transmite compartimentului secretariat Procesele Verbale de predare-primire semnate in vederea
Intoarcerii acestora la consilierul reponsabil cu redactarea lor.
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9.2 Compartimentul Secretariat
- inregistreazi dosarele dupa verificarea prealabild conform pct. 8.1.;
- preia Procesele Verbale de predare-primire din partea consilierilor din Compartimentul
Monumente Istorice si Arheologie si le transmite spre semnare directorului executiv al D.CM.B;
- preda actele semnate de cétre directorul executiv al D.C.M.B., consilierul reponsabil cu
redactarea lor.

93 Compartimentul Monumente Istorice si Arheologie
- efectueaza verificarea pe formi §i fond a documentatiilor ce urmeaza a fi inregistrate;
- indrumi petentii in vederea conformarii actelor in procesul de verificare prealabili;
- preia de la secretariat documentatiile repartizate de catre directorul executiv;
- redacteazi procesul verbal de predare-primire, cu toate documentele si obiectele, intre D.C.M.B.
si Muzeului National de Istorie a Roméniei;
- predd pe bazii de proces verbal de predare-primire, toate documentele si obiectele, Muzeului
National de Istorie a Roméniei.
RASPUNDERI

incilcarea prevederilor prezentei proceduri de citre angajatii D.C.M.B. atrage raspunderea disciplinar
administrativa dac3 fapta nu intrd sub incidenta legii penale.
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X. CUPRINS
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I1. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operafionale........c.ooueensian i 1
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