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PROCEDURA OPERATIONALA

privind derularea operatiuniior de emitere a
Certificatelor de Descdrcare de Sarcind Arheologicd

Compartimentul Monumente Istorice si Arheologie

Editia: 1
Nr.de ex.: 1

D.C.M.B.

Revizia: 0
Nr.de ex. :-

Cod: P.O. 1IV.3 Exemplar nr.: 1

I.  Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupii caz a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.

Nr. Operatiunea NEmele s Functia Data Semnitura
ert prenumele
i 1 2 3 4
1.1. Elaborat Dragomir Mihagla Consilier 03.10.2022
1.2. Verificat Mihai Aurora Consilier 03.10.2022
1.3. Aprobat Frasineanu Dragos | Director executiv 03.10.2022
II. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale.
Data de la care se
Nr. Editia/ revizia n Componenta revizuiti Modalitatea reviziei ap} 'cﬁ prevede.r!le‘
ert cadrul editiei editiei sau reviziei
) editiei
1 2 3 4
2.1, Editia 1 X X 03.10.2022
2.2, Revizia 0 - - N
III. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din
cadrul edltlel procedurii operationale,
Nr. scopul" nr. Compartiment Functia Nume si I?at_a 4 Semnitura
cit difuziirii prenume primirii
) 1 2 3 4 5 6
; Monumente Istorice s Dragomir
3.1. | Aplicare 1 si Arheologie Consilier Mihaela 03.10.2022
3.2. | Aplicare | | Monumente Istorice | (e | Pameseugg g 0000
si Arheologie Monica
3.3. | Aplicare | Monumente Istorice | oo | Petrescu Livia | 03.10.2022
si Arheologie
; Monumente Istorice s Teaci
2
3.4. | Aplicare 1 si Arheologie Consilier Alexandra 03.10.2022
3.5. | Informare 1 Secretariat Secretar Raty ; 03.10.2022
Ana Maria
3.6. Evidenta 1 Juridic Consilier by 03.10.2022
Aurora
3.7. | Arhivare ] Arhivare Arhivar Bilan Adina | 03.10.2022
3.8. | Alte scopuri - “ B - -
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IV. Scopul procedurii opefationale

Prin aceastd procedurd s¢ inregistreazi cererile solicitangilor, se analizeazi, se verifici, se formuleazi
solicitdri de completiri ale documentatiilor, se formuleazi contestatii la deciziile CZMI, se redacteazi
CDSA pentru interventii la imobile monumente istorice, Z.P., Z.C.P., constructii existente sau pentru
constructiile noi;

1. Procedura se aplici de citre Compartimentul Monumente Istorice si Arheologie al
D.CMB,;

2. Procedura se aplicd documentatiilor depuse de solicitanti — persoane fizice sau juridice de
drept public sau privat — in vederea obtinerii CDSA necesare autorizirii lucririlor de
construire sau desfiintare, in domeniul protejarii monumentelor istorice, potrivit Legii
422/2001, OG nr. 43/2000, republicate, cu modificarile si completarile ulterioare;

V. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1.  Procedura se aplicd de citre Compartimentul Monumente Istorice i Arheologie al D.C.M.B.;
5.2.  Procedura se aplica cererilor depuse de solicitanti — persoane fizice sau juridice de drept public
sau privat;

5.3.  La procedurd participa toate compartimentele interesate;

VI. Documente de referinta aplicabile activitifii procedurale
6.1. Reglementiiri internationale:

Legea nr. 150/1997 privind ratificarea Conventiei europene pentru protecfia patrimoniului
arheologic (revizuitd), adoptatd la La Valetta la 16 ianuarie 1992,

6.2.  Legislatie cadru:

Legea nr. 422/2001 privind protejarea monumentelor istorice, republicati, cu modificarile §i
completirile ulterioare;

OG nr. 4372000 privind protectia patrzmomulur arheologic 51 declararea unor situri
arheologice ca zone de interes national, cu modificérile si completirile ulterioare; :

Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii lucrdrilor de constructii, cu modlﬁcanle si
completirile ulterioare;

Legea nr. 350/2001 privind wurbanismul si amenajare teritoriului, cu modificérile si
completirile ulterioare.

6.3. Legislatia secundari:

Regulamentul de organizare si functionare a Ministerului Culturii si Patrimoniului National
aprobat prin HG nr. 90/2010 cu modificirile si completirile ulterioare;

Regulamentul de organizare si funcfionare a Directiei Judetene pentru Culturd si Patrimoniu
National, respectiv a municipiului Bucuregti aprobat prin Ordinul nr. 2080/27.02.2012;

Normele metodologice de clasare si inventariere a monumentelor istorice aprobate prin
Ordinut nr. 2260/2008, cu modificirile si completarile ulterioare;

Metodologia de intocmirve a Obligatiei privind folosinta monumentului istoric si a continutului
acesteia aprobata prin Ordinui nr. 2684/2003;

Regulamentul Jde organizare si functionare a Comisiei Nationale a Monumentelor Istorice
aprobat prin Ordinul nr. 2173/2013:
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Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991 aprobate prin Ordinul nr. 839/2009, cu
modificrile si completdrile ulterioare;

Instructiunile nr. 01/2016 privind exercitarea competentelor de emitere a avizului
Ministerului Culturii pentru interventiile de punere in sigurantd a elementelor si pdrtilor de
constructie care reprezintd pericol public, elemente ale monumentelor istorice, constructiilor din
zonele de protectie ale monumentelor istorice §i din zonele construite protejate 5i ale altor constructii
pentru care s-a instituit un regim de protectie din punct de vedere cultural prin documentatii de
urbanism.

Ordinul Ministrului Culturii si Cultelor nr. 2518/2007 pentru aprobarea Metodologiei de
aplicare a procedurii de descdrcare de sarcindg arheologicd,

Ordinul Ministrului Culturii si Patrimoniului National nr. 2562 / 2010 privind aprobarea
Procedurii de acordare a autorizatiilor pentru cercetarea arheologicd, cu modificdrile si completdrile
ulterioare;

Ordinul nr. 2.797/2017 privind stabilirea tipurilor de interventii asupra monumentelor
istorice, a imobilelor din zonele de protectie a acestora sau din zonele protejate care afecteazd in
micd mdsurd substanta istoricd si/sau sunt temporare si a conditiilor in care se pot emite avize fard
consultarea Comisiei Nationale a Monumentelor Istorice, respectiv a comisiilor zonale ale
monumentelor istorice.

Ordinul nr. 2.515/2018 privind stabilirea cuantumului tarifelor pentru emiterea avizelor de
specialitate necesare pentru interventiile asupra imobilelor aflate in zonele de protectie a
monumentelor istorice i in zonele construite protejate.

Ordinul nr. 3.037/2020 pentru aprobarea procedurii privind notificarea prealabild si
emiterea acordului scris, in cazul executdrii lucrdrilor, in condifiile previzute de art. 11 alin. (2) 5i (4)
din Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii lucrdrilor de constructil.

Ordinul nr. 3189/2020 prin care Ministerul Culturii  deleagd serviciilor publice
deconcentrate competenta de avizare a documentatiilor Plan Urbanistic Zonal §i a Regulamentului
Local de Urbanism aferent.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:
Procedura operationala privind circuitul documentelor.

VI1. Definitii si abrevieri ale terminilor utilizati in procedura operationali

7.1.  Definitii ale termentlor - ' Beeleb e T -
g:t Termenul Definitia si/sau dacii este cazul, actul care definegte termenul
Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfisoara
1. | operationali la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara

(procedurd de lucru) | aplicabilitate la nivelul intregii entititi publice.

Forma actuali a procedurii. Editia unei proceduri se modifica
atunci cind deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri
sau atunci cind modificarile din structura procedurii depasesc 50%
din continutul reviziei anterioare.

2. Editie procedurd

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor
3. | Revizie procedurd informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificari ce implicd de reguld sub 50% din continutul procedurii.

Dosarul complet ce contine cererea de eliberare a CDSA si alte acte

4. | Documentatie . . . i
: necesare. inclusiv raportul de cercetare arheologica preventiva.
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7.2.  Abrevieri ale termenilor

g:t Abrevierea Termenulrabreviat

1. HG Hotarire a Guvernului

2. 10G Ordonanta de Guvern

3. | CZMI Comisia Zonald a Monumentelor Istorice

4. | D.C.M.B. Directia pentru Culturd a Municipiului Bucuregti

5. | ML Monument Istoric

6. | LMI Lista monumentelor istorice

7. | Z.P. Zoni de protectie a unui monument istoric

8. |Z.C.P. Zond Construita Protejati

9. | DTAC Documentatie tehnicé pentru autorizarea executirii lucririlor de construire
10. | DTAD Documentatie tehnica pentru autorizarea executirii lucririlor de desfiintare
11. | P.th Proiect tehnic - DTAC/DTAD

12. | CDSA Certificat de Descircare de Sarcini Arheologici

13. | CNA Comisia Nationali de Arheologie

VIII. Descrierea procedurii operationale

8.1 Verificarea prealabild pe formi a dosarelor de cétre un consilier al D.CM.B,;

8.2 Inregistrarea la secretariatul D.C.M.B. a dosarelor conform indicatiilor consilierului dupa
verificarea prealabild;

8.3 Inregistrarea dosarelor se va face doar daci petentul face dovada ca este titularul dreptului de
proprietate sau ci are din partea acestuia un mandat in formé autentica incheiat la notar;

8.4 Cererea este una tip si se ridici de citre petent de la secretariatul D.C.M.B. sau se descarci de
pe site-ul D.C.M.B.;

8.5  Repartizarea de catre directorul executiv a documentatiilor inregistrate si predarea acestora
persoanei responsabile cu supravegherea circuitului documentelor (arhivar);

8.6  Preluarea dosarelor de citre consilierul cdruia i-au fost repartizate de la persoana responsabild
cu supravegherea circuitului documentelor, pe baza semnaturii i a datei, §i introducerea acestora
in circuitul de avizare;

8.7  Verificarea aprofundata pe fond a dosarelor, de catre consrllen ai Compartlmentulm

< Monumente Istorice §i Arheologie al D.CM:B.; - : T .

) *.8 8 “fn cazul in care documentatiile sunt mcompIete Se! procedeaza la sohc1tarea completam
acestora cu piesele lipsi (scrise sau desenate), dupi caz, in acord cu prevederile Legii nr. 422/2001

* 5i / sau OG nr. 43/2000, prin realizarea unei comunicéri (scrise) adresati petentului prin secretarul
. D.CM.B;

8.9 Completirile solicitate la pct. 8.8 urmeazi aceeasi proceduri ca cea pentru inregistrarea unui
dosar nou cu exceptia pct. 8.3, iar persoana responsabild cu supravegherea circuitului
documentelor preta completirile direct de la compartimentul secretariat §i le prezintd spre
conformare cu solicitirile emise de DCMB, de citre consilierul de specialitate, urménd apoi sa le
anexeze dosarului de bazi;

8.10 Propunerea pe ordinea de zi a CZMI, a documentatiilor, in vederea analizarii lor;

8.11 Redactarea CDSA doar incluzind propunerea CZMI nr. 1;

8.12 Formularea contestatiilor fati de deciziile CZMI nr. 1 cind acestea nu sunt in acord cu
prevederile legale in materie sau cind se constata greseli, in termen de maxim 10 zile lucratoare de
la data finalizarii sedintei CZMlI nr. 1;

8.13 La participarea in cadrul sedintelor CZMI nr.1, reprezentantul D.C.M.B. va proceda la
redactarea procesului-verbal care cuprinde fisa de vot conform Anexa nr. 3 din Regulamentil de
organizare yi functionare a Comisiei Nationale a Monumentelor Istorice aprobat prin Ordinul nr.
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2173/2013 semnati de: _

- Secretarul Comisiei Zonale a Monumentelor Istorice nr. 1;

- Pregedintele de gedintd al Comisiei Zonale a Monumentelor Istorice nor. 1;

- in cazul lipsei unanimititii de pireri/voturi, se consemneaza aceasta in fisa concluzivi a
propunerii de avizare;

8.14 Dacai este vorba despre o cercetare arheologici intr-un sit arheologic din categoria valorici A,
rezolutia CZMI, daca documentatia este completd si corectd, va fi de trimitere la CNA, spre
analizi si aprobare;

8.15 Dupi obtinerea rezolutiei favorabile a membrilor ambelor comisii, CNA si CZMI, in cazul
siturilor de categoria A sau doar a CZMI nr. 1 in cazul siturilor de categoria B, DCMB va emite
CDSA;

8.16 CDSA se redacteazi in dublu exemplar si se semneazi de consilierul responsabil cu elaborarea
acestuia;

8.17 CDSA se vor preda spre semnare directorului executiv al D.C.M.B. prin compartimentul
secretariat;

8.18 Directorul executiv va verifica pe formd CDSA inainte de semnare. in cazul identificarii de
erori materiale va solicita direct consilicrului responsabil s le indrepte;

8.1% Directorul executiv semneazi actul final {CDSA) si il predi compartimentului secretariat
pentru eliberare;

8.20 Secretarul va comunica (verbal sau in scris) petentului sd se prezinte pentru ridicarca CDSA;

Eliberarea CDSA petentului:

- Un exemplar — exemplarul nr. 1 — al CDSA este ¢liberat petentului;*

- Un exemplar — exemplarui nr. 2 — al CDSA se arhiveazi, impreuni cu copia figei concluzive a
propunerii de avizare, la D.C.M.B.**

* CDSA se va ridica doar de citre persoana care a depus documentatia sau de cétre mandatar prin
mandat in forma autentica incheiat la notar;

**La predarea exemplarului nr. 1 petentul va scrie pe exemplarul nr. 2 ,,dm primit un exemplar,
numele in clar, data” §i va semna;

8.21 CDSA sunt documente oficiale, legale, care insotesc documentatiile depuse.

8.22 CDSA eliberate impreuna cu documentatiile pe baza carora s-au emis se predau arhivarului
pentru arhivare.

Conditiile in care se pot intocmi, edita §i arhiva electronic registrele, jurnalele si alte documente
de eviden{i a siturilor arheologice si a zonelor cu potential arheologic:

- Din punctul de vedere al bazei de date, important este si existe posibilitatea reconstituirii i in... ...

orice moment a continutului registrelor si altor documente anexate.
- Registrele de inregistrare a documentatiilor si alte documente anexate, care se arhiveazi pe
suport elecronic si fie semnate de persoana care le intocmeste.
- Sa existe un plan de securitate a! sistemului informatic, cuprinzind maisurile tehnice si
organizatorice care si asigure urmitoarele cerinte minimale:
a) confidentialitatea si integritatea comunicatiilor;
b) confidentialitatea si nonrepudierea informatiilor;
¢) confidentialitatea §i integritatea datelor;
d) impiedicarea, detectarea si monitorizarea accesului neautorizat in sistem;
e) restaurarea informatiilor gestionate de sistem in cazul unor calamitifi naturale, evenimente
imprevizibile, prin:
- arhivarea datelor care sd permitd inscriptionarea o singura dati st accesarea ori de cate ori
este nevoie a informatiilor stocate;
- inregistrarea datelor in timp real, in sistem de arhivare.
Sd se asigure listarea tuturor registrelor, jurnalelor si formularelor {a cererea organelor de
control.
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IX. Responsabilitiiti si rispunderi in derularea activititii
RESPONSABILITATI

9.1 Directorul executiv al D.C.M.B.
- repartizeazi documentatiile inregistrate;
- verificd CDSA primite de la compartimentul monumente istorice i arheologie si, daca existid
erori materiale, solicitd in mod direct responsabilului si le indrepte;
- aproba si semneazi CDSA conform procedurilor legale in vigoare;
- transmite compartimentului secretariat CDSA semnate in vederea eliberarii.
9.2 Compartimentul Secretariat
- inregistreazi dosarele dupi verificarea prealabila conform pct. 8.1.;
- transmite petentilor necesitatea completirii documentatiilor conform solicitarilor consilierilor din
Compartimentul Monumente Istorice si Arheologie;
- transmite arhivarului dosarele dupi repartizarea facuti de directorul executiv;
- inregistreazi completirile petentilor conform pct. 8.9;
- preia CDSA/solicitérile de completiri din partea consilierilor din Compartimentul Monumente
Istorice i Arheologie §i le transmite, cu exceptia celor din urmi, spre semnare directorului
executiv;
- informeazi petentii in vederea eliberarii CDSA si a ridicdrii acestora.

9.3 Compartimentul Monumente Istorice si Arheologie
- efectueaza verificarca prealabila a documentatiilor ce urmeazi a f1 inregistrate;
- indruma petentii in vederea conformirii actelor in procesul de verificare prealabili;
- preta de la arhivar documentatiile repartizate de catre directorul executiv;
- verifica si analizeazi pe forma si fond documentatiile repartizate;
- transmite, dupii caz, secretarului sa ingtiinteze petentii in vederea completirii dosarului;
- pregiteste sedintele CZMI nr. 1 — ordinea de zi, figele de vot, documentatiile;
- formuleazi contestatii la deciziile CZMI nr. 1 atunci cind atestea nu sunt in acord cu prevederile
legale in materie sau cind se constata greseli;
- in functie de propunerile comisiei elaboreazia CDSA sau soliciti completiri;
... - efectueaza controlul privind respectarea CDSA emise de D.C.M.B. cu ajutorul organelor
- abilitate; . o " e Lo '
" -.colaboreazi cu organele Inspectiei de Stat in Constructii a Municipiului Bucuresti, Politia
Locald a Municipiului Bucuresti;
- elaboreazi CDSA sau solicitdrile de completare a documentatiei in dublu exemplar.

RASPUNDERI

incilcarea prevederilor prezentei proceduri de citre angajatii D.C.M.B. atrage rdspunderea disciplinara
administrativd dacd fapta nu intrd sub incidenta legii penale.
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