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PROCEDURA OPERATIONALA

privind derularea operatiunilor de emitere a
avizelor pentru proiecte tehnice de interventii asupra Editia: 3
imobilelor monument istoric/ din zonele de protectie | Nr. de ex.: 1

a monumentului istoric/din zonele construite
D.C.M.B. protejate, pentru fazele SF,DALI, DTA C, DTOE,
DTAD, PUD,PUZ, PT,DE, IU

Compartimentul Monumente Istorice si Arheologie | Revizia: 2
Nr.de ex. :-

COd: P.O-IV.2 Exemplar nr.: 1

I.  Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editici sau dupi caz a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.

Nr. Operatiunea Nymele:g Functia Data Semnitura
— prenumele
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Dragomir Mihaela Consilier 03.10.2022
1.2. Verificat Mihai Aurora Consilier 03.10.2022
1.3. Aprobat Frasineanu Dragos | Director executiv 03.10.2022

II. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale.

Data de la care se
Nr. Ediia revizia in Componenta revizuiti Modalitatea reviziei ap.] 1c5 prevede‘r!le'
iy cadrul editiei . editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4

2.1. |: Editia 1 X X 31.01.2013

| 22.3.-.. Revizial - X I 01.02.2017

2.3 Revizia 2 X % 03.10.2022

- IIL Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din
" cadrul editiei procedurii operationale.

Nr. 5“’"“'.. nr. Compartiment Functia s I.)at‘a = Semnitura
crt difuzirii prenume primirii
: 1 2 3 4 5 6 .. L
3.1. | Aplicare ] Mon.umente Istprlce Consilier 03.10.2022
si Arheologie
3.2. | Aplicare | MORUMENIEINMONCE | &y ciiey 03.10.2022
si Arheologie
3.3. | Aplicare | | Monumente Istorice | ¢\ iier | | 1 03.102022
si Arheologie
3.4. | Aplicare L e e 03.10.2022

si Arheologie
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3.5. | Informare 1 - Secretariat Secretar 03.10.2022
3.6. Evidentd 1 Juridic Consilier 03.10.2022
3.7. | Arhivare 1 Arhivare Arhivar ) 03.10.2022
3.8. | Alte scopuri - - - -

IV. Scopul procedurii operationale

Prin aceastd proceduri se inregistreaza cererile solicitantilor, se analizeazi, se verificd, se formuleazi
solicitiri de completiri ale documentatiilor, se elaboreazi referate propuneri de avizare pentru CZMI,
se formuleazi contestatii la deciziile CZMI, se redacteazd avizul sau rdspunsul negativ pentru
interventii la imobile monumente istorice, Z.P., Z.C.P., constructii existente sau pentru constructiile
not;

1. Procedura se aplici de cadtre Compartimentul Monumente Istorice si Arheologie al
D.CM.B;

2. Procedura se aplicd documentatiilor depuse de solicitan{i — persoane fizice sau jundice de
drept public sau privat — in vederea obtinerii avielor necesare autorizirii lucririlor de
construire san desfiintare, si pentru documentatii de urbanism in domeniul protejarii
monumentelor istorice, potrivit Legii 422/2001, OG nr. 43/2000, republicate, cu modificarile
si completérile ulterioare;

V. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1.  Procedura se aplica de citre Compartimentul Monumente Istorice si Arheologie al D.C.M.B.;
5.2. Procedura se aplici cererilor depuse de solicitanti — persoane fizice sau juridice de drept public
sau privat;

5.3. Laprocedurd participi toate compartimentele interesate;

VL. Documente de referinti aplicabile activititii procedurale
6.1. Reglementiri internationale:

Legea nr. 150/1997 privind ratificarea Conventiei europene pentru protectia patrzmomului "
arheologic (revizuitd), adoptatd la La Valetta la 16 ianuarie 1992, : i

Legea nr. 157/1997, privind ratificarea conventiei pentru  protejarea Patrimoniului
arhitectural of Europei, adoptatd la Granada Ia 03.10.1985 §i semnatd de Romdnia la 22.06.1996, -
publicatd in Monitorul Oficial al Romdniei nr. 274 / 13.10.19972. LEGEA nr. 157/1997, privind
ratificarea conventiei pentru protejarea Patrimoniului arhitectural al Europei, adoptatd la Granada
la 03.10.1983 si semnati de Romdnia la 22.06.1996, publicatd in Monitorul Oficial al Romdniei nr.
274/ 13.10.1997;

Legea nr. 451/2002 pentru ratificarea Conventiei europene a peisajului, adoptata la Florenta
la 20 octombrie 2000,

Legea nr. 285/2006 privind ratificarea celui de Al doilea Protocol la Conventia de la Haga
din 1954 pentru protecfia bunurilor culturale in caz de conflict armat, adoptat la Haga la 26 martie
1999;

6.2.  Legislatie cadru:

Lo
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Legea nr. 422/2001 privind protejarea monumentelor istorice, republicatd, cu modificarile i
completirile uiterioare;

OG nr. 43/2000 privind protectia patrimoniului arheologic §i declararea unor situri
arheologice ca zone de interes nafional, cu modificarile si completirile ulterioare;

Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii lucrdrilor de construcii, cu modificérile si
completirile ulterioare;

Legea nr. 350/2001 privind urbanismul §i amenajare teritoriului, cu modificarile si
completirile ulterioare.

63. Legislafia secundara:

Regulamentul de organizare si functionare a Ministerului Culturii §i Patrimoniului National
aprobat prin HG nr. 90/2010 cu modificirile i completarile ulterioare;

Regulamentul de organizare §i functionare a Directiei Judefene pentru Culturd §i Patrimoniu
National, respectiv a municipiului Bucuregti aprobat prin Ordinul nr. 2080/27.02.2012;

Normele metodologice de clasare si inventariere a monumentelor istorice aprobate prin
Ordinul nr. 2260/2008, cu modificarile i completarile ulterioare;

Metodologia de intocmire a Obligatiei privind folosinfa monumentului istoric §i a continutului
acesteia aprobati prin Ordinul nr. 2684/2003;

Regulamentul de organizare si functionare a Comisiei Nationale a Monumentelor Istorice
aprobat prin Ordinul nr. 2173/2013;

Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991 aprobate prin Ordinul nr. 839/2009, cu
modificarile si completdrile ulterioare;

Instructiunile nr. 01/2016- privind exercitarea competentelor de emitere a avizului
Ministerului Culturii pentru intervenfiile de punere in siguranta a elementelor si paryilor de
constructie care reprezintd pericol public, elemente ale monumentelor istorice, constructiilor din
zonele de protectie ale monumentelor istorice §i din zonele construite protejate si ale altor constructii
pentru care s-a instituit un regim de protectie din punct de vedere cultural prin documentayii de
urbanism.

Ordinul nr. 2237/2004 privind aprobarea normelor de semnalizare a monumentelor istorice;

Ordinul nr. 2.797/2017 privind stabilirea tipurilor de interventii asupra monumentelor

“istorice, a imobilelor din zonele de protectie a acestora sau din zonele protejate care afecteazd in
micd mdsurd substanta istoricd si/sau sunt temporare i a conditiilor in care se pot emite avize fird
- consultarea Comisiei Naionale a Monumentelor Istorice, respectiv a comisiilor zonale ale
monumentelor istorice. .

specialitate necesare pentru interventiile asupra imobilelor aflate in zonele de protectie a
monumentelor istorice §i in zonele construite protejate.

Ordinul nr. 3.037/2020 pentru aprobarea procedurn privind notificarea prealabild si
" emiterea acordului scris, in cazul executdrii lucrdrilor, in conditiile previzute de art. 11 alin. (2) si (4)
din Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii lucrdrilor de constructii.

Ordinul nr. 3189/2020 prin care Ministerul Culturii  deleagd serviciilor publice
deconcentrate competenfa de avizare a documentatiilor Plan Urbanistic Zonal si a Regulamentului
Local de Urbanism aferent.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:
Procedura operationald privind circuitul documentelor.

VIL. Definitii si abrevieri ale terminilor utilizati in procedura operationala

7.1.  Definitii ale termenilor

(Y]

. Ordinul nr. 2. 515/2018 privind stabzhrea cuantumulii tarifelor pentru emiterea avizelor de ...
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DIR

Nr. . a5 5
Crt Termenul Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste termenul
Procedura Proceduri care descrie un proces sau o activitate care se desfagoara
1. operafionald la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara

(procedurd de lucru) | aplicabilitate la nivelul intregii entititi publice.

Forma actuald a procedurii. Editia unei proceduri se modifica
atunci cind deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri
sau atunci cind modificarile din structura procedurii depasesc 50%
din confinutul reviziei anterioare.

2. | Editie procedurd

Actiunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a unor
3. | Revizie proceduri informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificiri ce implica de regula sub 50% din continutul procedurii.

Dosarul complet ce contine cererea de eliberare a CDSA si alte acte

4. | Documentatie : : i "
’ necesare, inclusiv raportul de cercetare arheologica preventivi.

7.2.  Abrevieri ale termenilor

Nr.

Crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. HG Hotarire a Guvernului
2. 110G Ordonanti de Guvern
3. CZMI Comisia Zonald a Monumentelor Istorice
4. | D.C.M.B. Directia pentru Culturd a Municipiului Bucuresti
5. | ML Monument Istoric
6. | LMI Lista monumentelor istorice
7. | Z.P. Zona de protectie a unui monument istoric
8. [Z.C.P. Zoni Construiti Protejati
9. I DTAC Documentatie tehnicé pentru autorizarea executirii lucrdrilor de construire
10. | DTAD Documentatie tehnici pentru autorizarea executirii lucrarilor de desfiintare
11. | P.th Proiect tehnic —- DTAC/DTAD -
12. | CDSA Certificat de Descércare de Sarcind Arheologici
i3. | CNA Comisia Nationald de Arheologie

VIIL Descrierea procedurii operationale

8.1 Verificarea prealabild pe formi a documentatiilor de ciitre un consilier al D.C.M.B.;

8.2 inregistrarea la secretariatul D.C.M.B. a documentatiilor conform indicatiilor consilierului
dupi verificarea prealabilg;

8.3 Inregistrarea dosarelor se va face doar daci petentul face dovada ci este titularul dreptului de
proprietate sau ca are din partea acestuia un mandat in formé autenticé incheiat la notar;

8.4 Cererea este una tip si se ridicd de citre petent de la secretariatul D.C.M.B. sau se descarci de
pe site-ul D.C.M.B.;

8.5 Repartizarea de citre directorul executiv a documentatiilor inregistrate si predarea acestora
persoanei responsabile cu supravegherea circuitului documentelor (arhivar);

8.6 Preluarca documentatitlor de cétre consilierul carvia i-au fost repartizate, de la persoana
responsabild cu supravegherea circuitului documentelor, pe baza semndturii si a datei, si
introducerea acestora in circuitul de avizare;

8.7  Verificarea aprofundatd pe fond a documentatiilor. de citre consilieri ai Compartimentului
Monumente Istorice st Arheologie al D.C.M.B.;
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3.8 in cazul in care documentatiile sunt incomplete se procedeazi la solicitarea completarii
acestora cu piesele lipsd (scrise sau desenate), dupi caz, in acord cu prevederile Legii nr. 422/2001
si / sau OG nr. 43/2000, prin realizarea unei comuniciri (scrise) adresatd petentului prin secretarul
D.CMB,; :

8.9  Completarile solicitate la pct. 8.8 urmeazi aceeasi proceduré ca cea pentru inregistrarea unui
dosar nou cu exceptia pct. 8.3, iar persoana responsabild cu supravegherea circuitului
documentelor preia completirile direct de la compartimentul secretariat §i le prezintd spre
conformare cu solicitirile emise de DCMB, de cétre consilierul de specialitate, urménd apoi si le
anexeze dosarului de bazi;

8.10 Propunerea pe ordinea de zi a CZMI, a documentatiilor, in vederea analizarii lor;

8.11 Elaborarea punctului de vedere al consilierului D.C.M.B. pentru dosarele ce urmeazi sa fie
analizate de CZMI nr. |, materializate in Referate propunere de avizare;

8.12  Sustinerea in cadrul sedintelor CZMI nr. | a Referatelor propunerilor de avizare si a dosarelor;

8.13 Deciziile CZMI nr. 1 pot si fie urmitoarele: aviz, aviz cu conditii si/sau recomandari,
completéri, respingere.

8.14 Redactarea avizului doar incluzind propunerea CZMI nr. 1 sau, dupi caz, emiterea actului al
D.C.M.B. privind respingerea solicitarii, cu mentionarea deciziilor membrilor CZMI nr. 1;

8.15 Formularea contestatiilor fata de deciziile CZMI nr. 1 cind acestea nu sunt in acord cu
prevederile legale in materie sau cénd se constata greseli, in termen de maxim 10 zile lucrétoare de
la data finalizirii sedintei CZMI nr. 1;

8.16 Contestatiilor formulate de petent la avize/raspunsuri negative eliberate de D.C.M.B. se vor
inregistra doar dacid au fost depuse in termen de maxim 10 zile de la data eliberdrii;*
*Data eliberirii este ziua in care petentul a ridicat de la sediul D.C.M.B. avizul/rdspunsul negativ
sau ziua in care raspunsul a fost transmis prin postd/fax. Daca a 10a zi este una nelucritoare se
considera ziva imediat lucritoare;

8.17 La participarea in cadrul sedintelor CZMI nr.1, reprezentantul D.C.M.B. va proceda la
redactarea procesului-verbal care cuprinde fisa de vot conform Anexa nr. 3 din Regulamentul de
organizare si functionare a Comisiei Nationale a Monumentelor Istorice aprobat prin Ordinul nr.
2173/2013 semnata de:

- Secretarul Comisiei Zonale a Monumentelor Istorice nr. 1;

- Presedintele de sedinta al Comisiei Zonale a Monumentelor Istorice nr. 1;

- in cazul lipsei unanimititii de péreri/voturi, se consemneaz3 aceasta in fisa concluzivi a
propunerii de avizare;

8 La elaborarea avizuluj consilierul responsabil va anexa §i stampila spre neschimbare plangele

‘desenate ale dosarelor pentru lucririle de construire a imobilelor noi in Z.P. sau. Z.C.P. si in toate

~"*“cazurile de interventii asupra M.L; C
-8.19  Avizele se redacteazi in forma previzuti la Anexa nr. 4 din Regulamentul de organizare §i

" functionare a Comisiei Nationale a Monumentelor Istorice aprobat prin Ordinul nr. 2173/2013;
" '8.20 - Avizul/rispunsul negativ se redacteazi in dublu exemplar §i se semneazi de consilierul
responsabil cu elaborarea acestuia;
8.21  Avizele/rispunsurile negative se vor preda spre semnare directorului executiv al D.C.M.B. prin
compartimentul secretariat;
8.22 Directorul executiv va verifica avizele/raspunsurile negative in vederea semnirii. in cazul
identificarii de erori va solicita direct consilierului responsabil s le indrepte;
8.23 Directorul executiv semneaza actul final (aviz/raspuns negativ) si il predd compartimentului
secretariat pentru eliberare;
8.24 Secretarul va comunica (in scris sau electronic) petentului sa se prezinte pentru ridicarea
avizului / raspunsului negativ;
Eliberarea avizului / raspunsului negativ petentului:
- Un exemplar — exemplarul nr. 1 — al avizului / rdspunsului negativ este eliberat petentului:*

A
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- Un exemplar — exemplarul nr. 2 — al avizului / raspunsului negativ se arhiveazi cu intreaga
documentatie, impreuni cu copia fisei concluzive a propunerii de avizare, la D.C.M.B.**
~ * Avizul / rispunsul negativ se va ridica doar de citre persoana care a depus documentatia sau de
citre mandatar prin mandat in forma autentica incheiat la notar;
**[_a predarea exemplarului nr. 1 petentul va scrie pe exemplarul nr. 2 . Am primit un exemplar,
numele in clar, data” $i va semna;
8.25 Avizele sunt documente oficiale, legale, care insotesc documentatiile depuse.
8.26 Avizele eliberate impreuni cu documentatiile pe baza ciirora s-au emis se predau arhivarului
pentru arhivare.

Conditiile in care se pot intocmi, edita §i arhiva electronic registrele, jurnalele si alte documente
de evidentd a MLL., Z.P, sau Z.C.P.: M.L,, Z.P. sau Z.C.P.:
- Din punctul de vedere al bazei de date, important este sa existe posibilitatea reconstituirii in
orice moment a continutului registrelor si altor documente anexate.
- Registrele de inregistrare a documentatiilor §i alte documente anexate, care se arhiveaza pe
suport elecronic sa fie semnate de persoana care le intocmeste.
- Sa existe un plan de securitate al sistemului informatic, cuprinzdnd mésurile tehnice §i
organizatorice care si asigure urmitoarele cerinte minimale:
a) confidentialitatea si integritatea comunicatiilor;
b) confidentialitatea si nonrepudierea informatiilor;
¢) confidentialitatea si integritatea datelor;
d) impiedicarea, detectarea i monitorizarea accesului neautorizat in sistem;
¢) restaurarea informatiilor gestionate de sistem in cazul unor calamitati naturale, evenimente
imprevizibile, prin:
- arhivarea datelor care si permita inscriptionarea o singura daté si accesarea ori de céte ori
este nevoie a informatiilor stocate;
- inregistrarea datelor in timp real, in sistem de arhivare.
Sa se asigure listarea tuturor registrelor, jurnalelor si formularelor la cererea organelor de
control.

-

IX. Responsabilititi si rispunderi in derularea activititii
RESPONSABILITATI

9.1 . Directorul executiv al D.C.M.B.
- repartizeaza documentatiile inregistrate;
- verifici avizele /rispunsurile negative primite de la compartimentul monumente istorice si
arheologie si, daci exista erori materiale, soliciti in mod direct responsabilului si le indrepte;
- aprobi §i semneaza avizul sau raspunsul negativ conform procedurilor legale in vigoare;
- transmite compartimentului secretariat avizele /rispunsurile negative semnate in vederea
eliberarii.

9.2 Compartimentul Secretariat
- inregistreaza dosarele dupé verificarea prealabila conform pet. 8.1.;
- transmite persoanei insarcinata cu respectarea circuitului documentatiilor (arhivarului) dosarele
dupa repartizarea facuta de directorul executiv;
- inregistreaza contestatiile petentilor la actele emise de D.C.M.B. dacé acestea sunt depuse in
termen de maxim 10 zile de la data eliberérii conform pet. 8.14.:
- transmite petentilor necesitatea completarii documentatiilor conform solicitérilor consilierilor din
Compartimentul Monumente [storice s1 Arheologie:
- transmite arhivarului dosarele dupa repartizarea facuta de directorul executiv;
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- inregistreazi completirile petentilor conform pct. 8.9,

- preia avizele/ rispunsurile negative/solicitirile de completari din partea consilierilor din

Compartimentul Monumente Istorice §i Arheologie si le transmite, cu exceptia celor din urma,

spre semnare directorului executiv; ,

- informeazi petentii in vederea eliberirii avizelor /rispunsurilor negative si a ridicérii acestora.
9.3. Compartimentul Monumente Istorice §i Arheologie

- efectueaza verificarea prealabild a documentatiilor ce urmeaza a fi inregistrate;

- indrumi petentii in vederea conformirii actelor in procesul de verificare prealabili,

- preia de la persoana insdrcinati cu respectarea circuitului documentatiilor documentatiile

repartizate de citre directorul executiv;

- verificd si analizeaza pe forma si fond documentatiile repartizate;

- transmite, dupd caz, secretarului si instiinteze petentii in vederea completarii dosarului:

- pregiteste sedintele CZMI nr. 1 — ordinea de zi, fisele de vot, documentatiile;

- elaboreazi Referate propruneri de avizare pentru dosarele ce urmeazi si intre pe ordinea de zi a

sedintelor CZMI nr. 1;

- sustin in cadrul sedintelor CZMI nr. 1 dosarele si Referatele propunerilor de avizare;

- formuleazi contestatii la deciziile CZMI nr. 1 atunci cind acestea nu sunt in acord cu prevederile

legale in materie sau cind se constata greseli;

- in functie de propunerile comisiei elaboreazi avizul sau rispunsul negativ;

- efectueazi controlul privind respectarea avizelor emise de D.C.M.B. cu ajutorul organelor

abilitate;

- colaboreaza cu organele Inspectiei de Stat in Constructii a Municipiului Bucuresti, Politia

Locala a Municipiului Bucuresti;

- elaboreaza avizele sau rispunsurile negative in dublu exemplar.

RASPUNDERI

incdlcarea prevederilor prezentei proceduri de citre angajatii D.C.M.B. atrage raspunderea disciplinara
administrativd daca fapta nu intrd sub incidenta legii penale.
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X. CUPRINS

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz a reviziei in cadrul
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I1. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale...........c.ccovniiiicrniiinnicnnn. 1

T11. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
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V. Domeniul de aplicare a procedurii operationale................cccoiiiiiiiiiiiii 2
V1. Documente de referintd aplicabile activitatii procedurale..............coiiiiiiiiiinnn 2
VIL Definitii si abrevieri ale terminilor utilizati in procedura operationald......................o 3
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